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Iekšējās kārtības noteikumi

Saturs:

1.Kopējo pasākumu, organizēšanas kārtība:

· noteikumi par pasākumu koordinatoru iecelšanu un atcelšanu

· pasākumu koordinatoru pienākumi

· pasākumu izziņošanas termiņi

· pasākumu dalībnieku tiesības un pienākumi

2. Projektu  vadītāju iecelšanas kārtība.
3. Jautājumu apspriešanas kārtība valdē 
4. Noteikumi par valdes locekļu pārstāvniecību.
5. Noslēguma jautājumi
1.Kopējo pasākumu organizēšanas kārtība

1.1.Noteikumi par pasākumu koordinatoru, projektu vadītāju iecelšanu un atcelšanu

      1.1.1. pasākumu koordinatorus  var iecelt biedrības valde  

      1.1.2.  par pasākuma koordinatoru var kļūt tikai organizācijas biedrs

      1.1.3. ja valdes, padomes locekļi ir neapmierināti ar   koordinatora darbību, tad 
    valde var iecelt citu koordinatoru un argumentēt savu viedokli par šādas 
    rīcības  nepieciešamību  visiem valdes locekļiem elektroniskā formā.

1.2. Pasākumu koordinatoru pienākumi:
      1.2.1. izstrādāt pasākuma sagatavošanas plānu un apstiprināt to valdes sēdē 

      1.2.2. izteikt ierosinājumu biedrības priekšsēdētājai sasaukt valdes sēdi svarīgu 
     jautājumu izlemšanai un atbildības par pasākuma deliģēšanai valdes 
 
     kompetencē

1.2.3. lūgt valdes priekšsēdētāja palīdzību būtisku izmaiņu gadījumos 

      1.2.4. uzklausīt jebkura biedra ierosinājumus un priekšlikumus

      1.2.5. nepieciešamības gadījumā - sasaukt pasākuma plānošanas sapulci, uzaicinot 
    tajā piedalīties nepieciešamās personas

      1.2.6. iesaistīt pasākuma sagatavošanas procesā pēc iespējas vairāk aktīvo biedru, 
    deliģējot tiem noteiktas funkcijas 

      1.2.7. saskaņot pasākuma tāmi un programmu ar valdi

      1.2.8.  vadīt pasākumu un pārraudzīt tā veiksmīgu norisi

   1.2.9.  atstāt pasākuma vietu pēdējam, tā rūpējoties par kārtību 
   1.2.10. atbildēt valdei par mantisko un finansiālo zaudējumu rašanos 
 
    organizatoriskā darba rezultātā.

1.3. Pasākumu izziņošanas termiņi
       1.3.1. aicinājums uz pasākumu jāizsūta elektroniski ne vēlāk kā 1 nedēļu pirms 
     pasākuma 

        1.3.2. pasākuma programma un dalības maksas summa jāpaziņo ne vēlāk kā 1 
      nedēļu pirms pasākuma

        1.3.3. pasākuma afišas izplatīt ne vēlāk kā 1 nedēļu pirms pasākuma (attiecas arī 
      uz elektroniskajām mājas lapām IT portālos)

1.4. Pasākumu dalībnieku tiesības un pienākumi:
       1.4.1.  pieteikt savu dalību pasākumā līdz koordinatoru noteiktajam datumam

       1.4.2.veikt dalības maksas pārskaitījumu organizācijas kontā, norādot maksājuma 
    mērķi, vārdu, uzvārdu, un detalizētu summas atšifrējumu 

       1.4.3. pamatoti lūgt dalības maksas atvieglojumus pasākumu koordinatoriem 

2. Projektu vadītāju iecelšana.
        2.1. Jebkurš KLKI biedrības biedrs var kļūt par projekta vadītāju, informējot par to valdi vismaz 1 nedēļu pirms projekta iesniegšanas termiņa un aicinot valdi sanākt uz sēdi konkrētā projekta apspriešanai.

         2.2. Valde var pilnvarot šo biedru vadīt projektu, atklāti balsojot.

         2.3. Gatavu uzrakstītu projektu, projekta rakstītājs (vadītājs) elektroniski pārsūta visiem valdes locekļiem un aicina sniegt atzinumu vismaz 1 diennakts laikā un balsot elektroniski par projekta iesniegšanu tādā redakcijā, kāda elektroniski atsūtīta.

         2.4. Projekta apstiprināšanas gadījumā, projekta vadītājs nes pilnu saturisko un 
     finansiālo atbildību.

3. Jautājumu apspriešanas kārtība valdē

3.1.     informāciju par valdes  sēdi, tās darba kārtību priekšsēdētājs var 
 
paziņot:


 1)elektroniski - ne vēlāk kā  5 dienas pirms sēdes,


 2) mutiski - ne vēlāk kā 3 dienas pirms sēdes

3.1.1. valdes priekšsēdētājs var mutiski vienoties ar pārējiem valdes locekļiem par  
sēdes laiku un darba kārtību.

3.2.      lemjamo jautājumu  un ar tiem saistītais problēmu uzstādījums viedokļu 
 
izteikšanai  jāizsūta valdes,  locekļiem  elektroniski  ne vēlāk kā 3 
dienas 
pirms sēdes

3.3.    lemjamo jautājumu apspriešanai, valdes priekšsēdētājs vai valde var iecelt 
atbildīgo ziņotāju, kuram visi valdes, padomes locekļi elektroniski iesūta 
savus 
priekšlikumus viedokļu apkopošanai un ziņošanai valdes 
sēdē  
nosakot 
termiņu ne vēlāk kā 1 
dienu 
pirms sēdes

3.5
 sēdes vadīšana var tikt deliģēta kādam valdes, padomes loceklim

4. Noteikumi par valdes locekļu pārstāvniecību.

4.1.   Visi KLKI biedrības  Valdes locekļi pārstāv biedrību atsevišķi, bet par savu biedrības pārstāvniecības situāciju informē visus pārējos Valdes locekļus mutiski vai elektroniski, saņemot atbalstu.

4.2.     Gadījumā ja vairāk kā puse valdes locekļu iebilst pret viena valdes locekļa rīcības  nodoma saturu  pārstāvēt biedrību, tad attiecīgajam valdes loceklim ir jārēķinās ar to, ka KLKI biedrības mērķu un uzdevumu pārkāpšanas, diskreditēšanas  gadījumā Valde var ieteikt Biedru sapulcei lemt par šī locekļa atcelšanu no uzticētajiem pienākumiem. („Kārtība, kādā tiek atcelti atsevišķi KLKI biedrības valdes  locekļi”).

5 .Noslēguma jautājumi

5.1          iekšējās kārtības noteikumi stājas spēkā ar to pieņemšanas brīdi 2011.gada 
    30.oktobrī
5.2.           stājas spēkā grozījumi 22.11.2012.

5.2          valde ar tās locekļu balsu vairākumu var pieņemt lēmumu par šajā 
 
    dokumentā noteikto nosacījumu papildināšanu vai pārskatīšanu

KLKI  biedrības   

priekšsēdētāja                                                                                           S.Lodiņa

PAGE  
3

